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CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUES PARTICULIERES 

ANNEXE 1 : 

PRESENTATION FONCTIONNELLE DU PORTAIL PLEIADE 

 

 

 

Procédure n° MEN-SG-AOO-25028 

 

Objet : Réalisation de prestations de tierce maintenance applicative et 
de prestations associées pour le portail intranet national sécurisé 
"Pléiade" (technologies Microsoft SharePoint / SQL Server) pour le 
compte des ministères chargés de l’éducation nationale, de 
l’enseignement supérieur et de la recherche, des sports, de la jeunesse 
et de la vie associative. 
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Pléiade est l’intranet national animé par l’administration centrale du ministère de l’éducation nationale 

et de l’enseignement supérieur et de la recherche. C’est aussi un outil d’information institutionnelle et 

métier. Pléiade propose une information organisée par thématiques « métier », en complément de 

l’information organisée par structure (directions, services…) et facilite l’accès à des espaces 

d’information structurés, cohérents et sécurisés.   

Le Portail Pléiade 3.1 est donc l’accès unique pour :  

- La Publication, qui contient les contenus relatifs à l’administration Centrale, les informations de 

Structures et Métiers, des informations RH, les annuaires et organigrammes, etc.   

- La Collaboration, à travers les sites collaboratifs regroupés sous une charte et faisant partie 

intégrante de Pléiade 3.1 (partage de documents, blog, wiki, calendrier, tâches, etc.)  

  

La page d’accueil valorise des actualités nationales pour une meilleure communication interne.  

Par ailleurs, Pléiade donne accès aux applications et services associés au profil de l’utilisateur. Des 

espaces collaboratifs sont mis à disposition pour la contribution collective, dans le cadre de groupes de 

travail, de partage de documents ou d’animation de réseaux spécifiques. Chaque espace collaboratif 

est animé par un agent de l’administration centrale.  

Le portail Pléiade est accessible :   

- Aux agents de l’administration centrale,  

- A des invités : personnels enseignants et d’orientation en académie, personnels des 

établissements du supérieur, partenaires extérieurs…,  

- A tous les personnels administratifs, techniques, sociaux, de santé, de direction, d’inspection, 

d’éducation et ITRF en académie.  

  

1  Connexion au portail Pléiade  
Chaque utilisateur devant accéder à Pléiade doit posséder une entrée dans le référentiel utilisateur sur 

lequel s’appuie la solution SharePoint 2010 (cette entrée pourra être créée à la volée lors du premier 

accès d’un agent académie).  

Pour se connecter à Pléiade, il faut choisir le type d’utilisateur ensuite saisir ses identifiants de connexion 

:  
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Par défaut, l’utilisateur est redirigé vers la page d’accueil du Portail Pléiade.  

  

2  STRUCTURE GLOBALE DU PORTAIL PLEIADE  
Le portail Pléiade est composé fonctionnellement de l’accueil Portail, de quatre espaces de contenu 

(Structures et Métiers, Sites collaboratifs, Applications et Services, Infos RH), d’un espace personnel 

transverse et de la recherche transverse. Cette hiérarchie logique est représentée dans l’organigramme 

ci-dessous.  

 

Structure globale de Pléiade  
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3  PORTAIL PLEIADE  
Le Portail Pléiade est le point d’entrée unique aux différents espaces Pléiade.  

En termes SharePoint, le Portail Pléiade est une collection de sites (également appelé site racine de la 

collection de sites Portail Pléiade). Il possède un sous-site, l’espace personnel, où les informations et 

configurations propres à chaque utilisateur seront stockées. L’espace personnel est transverse dans le 

sens où il est accessible à partir de tout Pléiade.  

3.1  DESCRIPTION DE LA PAGE D’ACCUEIL  

La page d’accueil du portail Pléiade est composée de plusieurs zones.  

 

3.1.1  Logo Pléiade  

Il s’agit d’une image unique, composée du logo Pléiade, du logo du Ministère de l’Education Nationale 

et du Ministère de l’Enseignement supérieur et de la Recherche. Cette image est cliquable et présente 

un lien vers l’accueil Pléiade.  

  

3.1.2  Zone de recherche  

Cette zone est composée de 3 onglets :   

- Intranet : L’onglet Intranet possède une zone de saisie, qui permet de rechercher des contenus 

dans tout Pléiade. Il utilise le centre de recherche SharePoint Pléiade, avec l’étendue « Tout 

l’intranet » (publication + collaboratif).  

  

  
Page d’accueil de Pléiade   
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- Internet : L’onglet Internet possède une zone de saisie, et permet de rechercher sur un moteur 

de recherche externe (Google-éducation).  

- Annuaire : L’onglet « annuaire » est composé d’une zone de recherche et d’une liste déroulante 

permettant de choisir entre :  

o Annuaire de la Centrale : permettant de chercher des personnes de l’administration 

centrale.   

o Annuaire des académies : permettant de chercher des personnes des académies.   

« Voir les autres annuaires » est un lien vers l’onglet « Autres annuaires » dans le centre de recherche 

des Annuaires et Organigrammes.  

  

3.1.3  Bandeau d’identification  

Le bandeau d’identification est composé de :  

- L’icône de personnage, puis la première lettre du prénom de l’utilisateur courant suivi d’un point, 

puis le nom de l’utilisateur courant.  

- Un lien « Mon espace perso » vers l’espace personnel de l’utilisateur courant ; vers l’onglet « 

Accueil » de l’espace personnel pour les utilisateurs de l’administration centrale et en académie 

et vers l’onglet « Alertes » pour les utilisateurs extérieurs.   

- Le bouton de déconnexion : celui-ci déconnecte l’utilisateur de Pléiade.   

  

3.1.4  Bandeau de raccourcis  

Ce bandeau est audiencé. Il ne s’affiche que pour les utilisateurs de la Centrale et académie : certains 

liens ne s’affichent que pour les utilisateurs de la Centrale.   

Il s’agit d’un raccourci vers plusieurs services Pléiade tels que « Mes congés », l’accès aux formations  

« Consulter les formations » ou encore la modification de son profil avec « Modifier mon Profil »…  

  

3.1.5  Navigation globale  

Cette navigation transverse est disponible dans tout Pléiade, et permet de rejoindre les 4 espaces de 

contenu :  

- Onglet « Structures et Métiers » : Accès à l’espace des Sites Structures et Métiers.  

- Onglet « Sites collaboratifs » : Accès au point d’entrée aux différents sites collaboratifs auxquels 

l’utilisateur est inscrit.  

- Onglet « Applications et Services » : Accès au site regroupant les applications et services 

disponibles.  

- Onglet « Infos RH » : Accès aux Sites RH et Vie sociale. Cet onglet concerne uniquement les 

utilisateurs de la centrale et académie.  
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3.1.6  Zone centrale  

La zone centrale de la page d’accueil du Portail se compose de :  

- Zone d’actualités à gauche :  

o « A la une » : une sélection d’articles (choix fait par l’administrateur du Portail) parmi 

ceux qui ont été remontés dans « A la Une » des Sites Structure, Métier ou Info RH  

Le bouton « toutes les actus » permet d’accéder à la page listant toutes les actualités qui ont été 

remontées une fois dans la zone « A la une » du Portail :  

o « Brèves » : une sélection d’articles (choix fait par l’administrateur du Portail) parmi ceux 

qui ont été remontés dans « Brèves » des Sites Structure.  

Le bouton « toutes les brèves » permet d’accéder à la page listant toutes les actualités qui ont été 

remontées une fois dans la zone « Brèves » du Portail :  

o « A lire sur le web » : Il s’agit des flux RSS d’actualités des sites internet officiels du 

Ministère de l’Education Nationale et de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche).  

  

- Actualités de sa Structure   

Réservée aux agents de la centrale, cette zone affiche les deux dernières actualités de la Structure à 

laquelle l’utilisateur courant est affecté.  

Le lien « toutes les actus » redirige vers la page « Toutes les actualités » du Site Structure. S’il n’y a 

pas d’actualités dans la Structure, cette zone est entièrement cachée.  

  

  

- Actualités de deux Sites Métiers    

Deux composants permettent d’afficher les actualités Métiers des deux métiers choisis par l’utilisateur 

dans son espace personnel.  

Le lien « toutes les actus » redirige vers la page « Toutes les actualités » du Site Métier correspondant.   

  

3.1.7  Colonne droite  

- 3 zones « Mes flux d’infos » à droite :  

Il s’agit de 3 zones configurables pour afficher les actualités de 3 flux RSS d’informations au choix de 

l’utilisateur depuis le catalogue des flux dans l’espace personnel.  

- Zone « Mes liens utiles » :  

Il s’agit des liens utiles choisis par l’utilisateur courant et configurés depuis son espace personnel.  

  

3.1.8  Pied de page  

Le pied de page rassemble un ensemble de liens classiques tels que la page de Contact, FAQ ou 

Mentions légales.  

Le numéro de version est visible en bas à gauche de chaque page de Pléiade.  

  

Cette zone permet, en plus, d’avoir un raccourci vers des pages du Portail telles que l’espace 

Association d’entraide, vers certaines Applications, etc.  
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3.2  ESPACE PERSONNEL  

L’espace personnel est un espace transverse et de recherche transverse, dans lequel les informations 

et configurations propres à chaque utilisateur sont stockées. L’espace personnel est transverse dans le 

sens où il est accessible à partir de tout Pléiade.  

L’espace personnel comporte 5 onglets :  

 Accueil : permet de configurer ses actualités Métiers sur la page d’accueil du portail  

 Mes flux d’info : permet de gérer ses flux d’infos  

 Mes liens utiles : permet de gérer ses liens utiles  

 Alertes : permet de gérer ses alertes sur les sites collaboratifs et les espaces de publication  

 Tâches : Gérer ses tâches sur les sites collaboratifs et les espaces de publication  

 

3.3  STRUCTURES ET METIERS  

L’espace Structures et Métiers est une collection de sites, le site de premier niveau « Structures et 

Métiers » étant le site racine. Cet espace comporte une réelle hiérarchie de sous-sites SharePoint en 

plusieurs niveaux. Un site SharePoint de niveau 2 dans cet espace est appelé « Site » et un site 

SharePoint de niveau 3 est appelé « Rubrique ». Il est possible de créer des sous-rubriques dans les 

rubriques.   
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Structure de l'espace Structures et Métiers, en sites SharePoint  

3.4  SITES COLLABORATIFS  

L’espace « Sites Collaboratifs » est une collection de sites ne contenant que l’espace intermédiaire, 

accessible par l’onglet de la navigation globale « Sites collaboratifs ». Chaque site collaboratif est une 

unité de gestion indépendante.  

L’espace « Sites collaboratifs » permet de :  

- lister tous les sites collaboratifs non confidentiels existant,   

- proposer des actions, comme la création d’un site collaboratif,  

- séparer les populations présentant des habilitations différentes entre le point d’entrée et les 

sites collaboratifs,  

- remonter des contenus spécifiques aux utilisateurs à partir des multiples sites collaboratifs.  

 

3.5  APPLICATIONS ET SERVICES  

L’espace « Applications et Services » est également une collection de sites, sans hiérarchie à l’intérieur. 

Cet espace de Pléiade donne des liens d’applications et services et autres grâce à une navigation par 

onglets sur la page.  

Les onglets sont profilés et sont :  

- Mes applications : Centrale, Académie  

- Services : visible Centrale uniquement  

- Flux d’information et actualités : visible Centrale, Académie  

- Sites et ressources de référence : visible pour tous (Centrale, Académie, Externe)  

- Annuaires et organigramme : visible pour tous (Centrale, Académie, Externe)  

- Petites annonces : visible Centrale uniquement  

  

  

Structure de l’espace « Sites collaboratifs »  
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Exemple de contenu de l’onglet « Mes applications » de l’espace de contenu « Mes 

applications »  

 

3.6  INFOS ET RH  

L’espace de contenu « Infos RH » est une collection de sites qui comporte une hiérarchie, construite de 

sites SharePoint qui sont des  « Sites » ou « Rubriques » comme dans l’espace « Structures et Métiers 

».  

 

3.7  CENTRE DE RECHERCHE  

Le Centre de Recherche est le site standard de Centre de Recherche SharePoint. Les éléments de 

structures pertinents fonctionnellement sont la bibliothèque de pages du Centre de Recherche, où est 

la page de résultats de recherche.   

Le centre de recherche est indépendant, et comporte les différentes pages de résultats de recherche, 

ainsi que les informations d’annuaires et organigrammes.  

Le Centre de Recherche permet d’effectuer :  

- des recherches sur tout le contenu des sites collaboratif,  

  

  

  

Structure de l’espace « Applications et Services »  

  

  

Structure de l’espace « Infos RH »  
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- des recherches de contenu Intranet (seulement les pages et les documents de publication et de 

collaboration, et les éléments de listes de publication).   

  

Un sous-site SharePoint « Annuaires et Organigrammes » stocke toutes les pages nécessaires à la 

recherche des annuaires et organigrammes. Il stocke également les fichiers des organigrammes, dans 

la bibliothèque de documents.   

  

 

  

3.7.1  Affichage des résultats de recherche  

La sécurité s’applique sur les résultats de recherche.  

Les informations affichées en résultats de recherche sont standards, excepté que le nom de la personne 

ayant édité l’élément n’est pas affiché. De plus, il s’agit du titre de l’élément qui est affiché.   

 

Les informations affichées pour chaque résultat de recherche sont :  

- Une icône correspondante au type de résultat (page, document pdf, document word, évènement 

de calendrier, etc.)  

- Le titre, cliquable (ou le nom si le titre n’a pas été rempli)  

- La date de création  

- La taille (seulement pour les fichiers – documents et pages)  

- Un texte généré automatiquement par SharePoint à partir de plusieurs extraits du contenu jugés 

pertinent par le moteur de recherche, et contenant le(s) mot(s)-clé(s). Les extraits sont séparés 

par « … ».  

  

Structure du centre de recherche  

  
Affichage de résultats de recherche  
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- L’URL (qui sert davantage d’indication sur l’emplacement du fichier, elle n’est pas cliquable)  

Le choix du nombre de résultats affiché par page n’existe pas en standard, et n’est donc pas présent 

sur la page de résultats de recherche. Le nombre de résultats par page peut seulement être défini par 

les administrateurs / animateurs du centre de recherche, dans la web part des résultats de recherche.  

  

3.7.2  Fil d’Ariane  

Le fil d’Ariane de Pléiade est présent sur toutes les pages à part l’accueil Portail. Il est spécifique car 

transverse à plusieurs collections de sites. Il est situé entre la navigation globale et le titre du site 

SharePoint. Il affiche le chemin de l’accueil Portail à l’emplacement courant de l’utilisateur.  

  

  

4  MODULE ANNUAIRE ORGANIGRAMME  
  
Un espace de recherche dans les annuaires centrale et académie est disponible dans Pléiade. Il est 

composé de 3 onglets :  

- « Annuaire de la centrale » : permet de rechercher des personnes de la centrale :  

  

- Nom  

- Structure et sous-structure  

- Corps, fonction et téléphone de la personne.  

Les résultats sont ensuite affichés en bas de la page triés par ordre alphabétique des noms (il est 

possible de changer les critères du tri avec les flèches dans les titres des colonnes) :  
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Exemple de recherche d’agents de l’administration centrale  
  

Les noms et prénoms des personnes trouvés dans les résultats sont cliquables, et ramènent vers la 

page de profil de la personne concernée.  
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Un lien de téléchargement de l’organigramme de la direction est affiché au même niveau de celle-ci à 

droite : permet à chaque direction de compléter son organigramme dynamique par un organigramme 

type PDF téléchargeable.  

Cliquer sur le lien de l’une de ses structures (direction ou différents bureaux en dessous), affiche la page 

de détails de cette structure :  

 

- « Annuaire des académies » : permet de rechercher une personne en académie.  

 

- « Autres annuaires » : affiche des liens vers d’autres annuaires tels que l’annuaire des 

internats…  
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5  ADMINISTRATION DES UTILISATEURS  

5.1  GROUPES D’UTILISATEURS DISPONIBLES  

Chaque site (collaboratif ou de publication) sur Pléiade possède à sa création 3 groupes par défaut :  

 

5.2  PERSONNALISATION DU PEOPLE PICKER  

Le People Picker est l’interface de sélection des utilisateurs. Il est personnalisé dans Pléiade. Il s’agit 

des mêmes interfaces pour les sites de publication et les sites collaboratifs. Les seules différences sont 

au niveau des personnes autorisées à les utiliser.  

Plusieurs interfaces sont distinguées :   

- La page pour accorder des autorisations  

- La page pour ajouter ou inscrire des utilisateurs dans un groupe SharePoint  
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5.2.1  People picker pour accorder des autorisations  

 

Maquette de l’interface « Accorder des autorisations »  

5.2.2  People picker d’ajout d’utilisateurs - inscription  

Cette interface permet d’ajouter des utilisateurs dans des groupes SharePoint, pour leur accorder les 

autorisations adéquates. Elle permet également d’inscrire des utilisateurs externes non connus du 

référentiel utilisateur.  

Il s’agit de la même interface pour la publication et les sites collaboratifs.  
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Maquette de l’interface « Ajouter des utilisateurs »  

  

5.3  INSCRIPTION PAR FICHIER  

L’inscription par fichier CSV est disponible dans chaque site collaboratif, pour les animateurs de 

collection de sites seulement.  
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6 SITES COLLABORATIFS  

Dans Pléiade, chaque site collaboratif correspond à une collection de sites.  

6.1  CREATION D’UN NOUVEAU SITE COLLABORATIF  

La procédure de création d’un site collaboratif s’articule autour de 3 grandes phases :  

- La création du site collaboratif. 

- La personnalisation du site collaboratif : ajout d’une image, création de listes ou de 

bibliothèques, ajout de web parts, etc. 

- Ajout et invitation des utilisateurs habilités à accéder au site collaboratif 

6.2  INTERFACE DE CREATION D’UN SITE COLLABORATIF  

L’interface de création d’un site est personnalisée.  

Les champs de saisie dans cette interface sont les suivants :  

- Le titre 

- La description 

- L’adresse électronique de la liste de diffusion 

- La confidentialité du site 

- L’adresse électronique de la liste de diffusion 

- La valorisation du site dans un site de structure 

Les  URLs  des  sites  collaboratifs  sont  générées  sur  6  caractères. 

 (Exemple : http://domainename/sites/000011/)  

 

 

 

Lors de la création du site collaboratif, trois groupes doivent être créés automatiquement et proposés à 

l’animateur (ou administrateur de collection de sites) dans les interfaces de gestion des utilisateurs :  

Libellé du groupe  Description  
Niveau 

d’autorisations  

Propriétaires de [nom 

du site collaboratif]  

Contient l’animateur. L’animateur peut déléguer son 

rôle à un autre utilisateur à l’aide de ce groupe.  
MenAnimateur  

Membres de [nom du  

site collaboratif]  

Contient les contributeurs. L’animateur dépose les 

utilisateurs participant à la collaboration dans ce 

groupe  

MenContributeur  
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Visiteurs de [nom du site 

collaboratif]  

Contient les lecteurs. L’animateur dépose dans ce 

groupe, les utilisateurs ne contribuant pas aux 

contenus, mais pouvant les consulter.  

Lecture  

Les groupes sont vides par défaut. L’agent de la Centrale ayant créé le site est ajouté automatiquement 

au groupe Propriétaires du site collaboratif.  

La liste de diffusion d’un site collaboratif doit être attachée à un site SharePoint. Elle prend pour libellé 

d’adresse électronique les valeurs sélectionnées lors de la création du site collaboratif.  

L’interface de création d’un sous site est personnalisée ; elle présente un formulaire restreint par rapport 

à celui proposé pour la création d’un site collaboratif.   

A partir d’un site collaboratif, trois modèles de sous-site sont disponibles :  

Libellé des modèles de sous 

site  

Wiki  

Blog  

Site collaboratif  

Les  URLs  des  sous  sites  sont  générés  sur  4  caractères. 

 (Exemple  : http://domainename/sites/000001/0001)  

Comme pour les sites collaboratifs, trois groupes doivent être créés automatiquement et proposés à 

l’animateur dans les interfaces de gestion des utilisateurs :  

Libellé du groupe  Description  
Niveau 

d’autorisations  

Propriétaires de [nom 

du sous site]  

Contient l’animateur. L’animateur peut déléguer son 

rôle à un autre utilisateur à l’aide de ce groupe.  
MenAnimateur  

Membres de [nom du 

sous site]  

Contient les contributeurs. L’animateur dépose les 

utilisateurs participant à la collaboration dans ce 

groupe  

MenContributeurWiki  

pour un wiki 

MenContributeur 

pour un Blog ou un 

sous site collaboratif  

Visiteurs de [nom du 

sous site]  

Contient les lecteurs. L’animateur dépose dans ce 

groupe, les utilisateurs ne contribuant pas aux 

contenus, mais pouvant les consulter.  

Lecture  

Rôles « sites collaboratifs » 

• Animateur de site collaboratif : L’animateur correspond au responsable d’un 

site collaboratif. Il présente des autorisations limitées. Il peut : 

- Personnaliser le site collaboratif, en ajoutant, supprimant et éditant des 

listes, des bibliothèques, des pages web et des composants web parts 

; notamment sur la page d’accueil du site collaboratif 

- Configurer et gérer des listes et de bibliothèques (comme par exemple 

la configuration de l’historique de versions) 

- Inviter des utilisateurs à participer dans le site collaboratif dont il est 

l’animateur, dans un des 3 groupes d’utilisateurs mis à sa disposition : 

• Propriétaires de [nom du site collaboratif] 

• Membres de [nom du site collaboratif] 

• Visiteurs de [nom du site collaboratif] 

- Créer des sous-sites collaboratifs 
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- Gérer le site web 

- Gérer le contenu et la structure du site collaboratif 

- Gérer les alertes des utilisateurs du site collaboratif 

- Modifier le paramètre de confidentialité ainsi que la(les) structure(s) de rattachement 

du site collaboratif 

• Membre de site collaboratif : toute personne inscrite par l’animateur dans la liste des 

utilisateurs du site collaboratif 

- Un membre a des droits de contribution sur les différentes ressources des sites 

collaboratifs dans lesquels il est inscrit. 

- Il reçoit les messages adressés au site collaboratif dans sa messagerie individuelle. 

- Un membre peut être un agent de la centrale, un agent académie ou un utilisateur 

externe. 

- Il peut demander une invitation à un autre site collaboratif ou à une communauté. 

- Il n’a accès à aucune interface de configuration : d’un site, d’une liste ou d’une 

bibliothèque, ni aux interfaces de création de listes ou bibliothèques. 

• Invité de site collaboratif : toute personne inscrite par l’animateur dans la liste des utilisateurs 

du site collaboratif 

- Un invité a des droits de lecture sur le contenu des sites collaboratifs dans lesquels il 

est inscrit. Il peut alors consulter les informations diffusées et les documents publiés. 

- Il reçoit les messages adressés au site collaboratif dans sa messagerie individuelle 

- Un invité de site collaboratif peut être un agent de la centrale, un invité extérieur, un 

agent académie ou un utilisateur externe. 

- Il peut demander une invitation à un autre site collaboratif ou à une communauté. 

- Il peut s’abonner à des contenus de listes ou de bibliothèques pour être notifié 

régulièrement par mèls lors de modifications. 

7 ESPACE DE PUBLICATION  

7.1  ESPACE DE PUBLICATION : PORTAIL  

Le Portail est une collection de site, une unité de gestion. La structure du Portail est :  
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7.2  ESPACE DE PUBLICATION : STRUCTURES ET METIERS  

 

L’espace « Structures et Métiers » se compose d’un ensemble de Sites Structure et Métier.  

L’accueil de Structures et Métiers est divisé en 3 parties :  

- Bloc « Structures » à gauche : 
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- Bloc « Réformes » en haut à droite : 

 

- Bloc « Métiers » sous la zone « Réformes » : liste de 10 sites métiers. 

 

7.2.1  Site Structure  

Un Site Structure peut comporter ou pas des Rubriques, Blogs ou Wikis.  

 

7.2.1.1 Description de l’accueil  
L’accueil d’un Site Structure comporte, par défaut :  
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- Colonne gauche : il s’agit de la navigation courante du site. 

 

- Zone centrale : 

• Bloc d’actualités « A la une » du Site : Il s’agit des pages d’articles publiées et 

remontées en A la une. 

 

• Bloc « Brèves » du Site : Il s’agit des pages d’articles publiées et remontées en 

Brèves : 

 

• Un composant web part d’édition de contenu : Il s’agit d’une zone de texte pré-

remplie et modifiable qui permet de faire un focus permanent d’un contenu sur 

la page d’accueil du site. 
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- Colonne droite : 

• « Sites collaboratifs » : Ce composant web part affiche des liens vers les sites 

collaboratifs dont la propriété « Site Structure » correspondant au Site Structure 

courant : 

 

• « Documents » : il s’agit du composant Web Part « Documents » de la catégorie 

Pléiade. Il est, par défaut, non configuré : 

 

7.2.2  Site Métier  

Un Site Métier peut comporter ou pas des Rubriques, Blogs ou Wikis.  

 

7.2.2.1 Description de l’accueil  
L’accueil d’un Site Métier comporte, par défaut :  

- Colonne gauche : il s’agit de la navigation courante du site : 



 

CCTP TMA PLEIADE – Annexe 1  24/29  

 

- Zone centrale : 

• Bloc d’actualités « A la une » du Site : Il s’agit des pages d’articles publiées et 

remontées en A la une. 

 

• 3 composants web parts d’édition de contenu : Il s’agit de 3 zone de textes pré-

remplies et modifiables : 

 

- Colonne droite : 
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• 3 composants web parts de type « Editeur de contenu » : 

 

• « Documents » : il s’agit du composant Web Part « Documents » de la catégorie 

Pléiade. Il est, par défaut, non configuré : 

 

7.3  ESPACE DE PUBLICATION : APPLICATIONS ET SERVICES  

Cet espace propose des liens vers des applications et services grâce à une navigation par onglets sur 

la page.   

 

Les onglets de cet espace sont les suivants :  
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- Mes applications : 

Pour les agents de la centrale : Il s’agit d’un ensemble de liens vers des Applications métier utiles telles 

que « Mes congés », la « Réservation de salles EN »… Les liens permettent un accès direct sans une 

nouvelle authentification.  

 

- Services 

Cet onglet est visible uniquement par les agents de la centrale et présente un ensemble de liens vers 

des pages  « Services pratiques à l’administration centrale » qui sont stockées dans la bibliothèque de 

pages du site Applications et Services.  

 

- Flux d’information et actualités 

Cet onglet affiche la liste des flux disponibles dans le catalogue des flux Pléiade groupés par catégorie. 

La liste des flux est gérée par les administrateurs de Pléiade.  
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- Sites et ressources de référence 

Cet onglet comporte des liens vers des sites ou applications accessibles à tous gérés dans une liste 

mise à jour par les administrateurs de Pléiade.  

 

- Annuaires et organigramme 

Cet onglet permet d’accéder à la recherche dans les annuaires des personnes en académie, à 

l’administration centrale ou encore la recherche des organigrammes de l’administration centrale.   
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- Petites annonces 

Cet onglet ne s’affiche que pour les agents de la centrale et propose un accès vers le blog « Petites 

Annonces » servant à déposer des annonces (billets) et/ou répondre à d’autres :  

Dépôt d’annonces : accès direct au formulaire de création d’un billet (petite annonce) pour les 

personnels de l’administration centrale. 

Consulter les annonces : accès à la page des annonces publiées pour les personnels de 

l’administration centrale. 

 

7.4  ROLES DE PUBLICATION  

7.4.1  Administrateur de la collection de site  

Un administrateur de la collection de site a en charge toute l’arborescence d’une collection de sites. Il 

peut donc administrer une hiérarchie de sites et de sous-sites collaboratifs. Il possède toujours les 

autorisations nécessaires pour intervenir sur du contenu de l’arborescence dont il est responsable et 

peut à la demande d’un utilisateur ou d’un animateur prendre la main sur du contenu ou des services 

pour les ajuster.   

7.4.2  Animateur  

L’animateur en publication possède plus de droits que l’animateur des sites collaboratifs. Il pourra 

notamment gérer les autorisations des autres utilisateurs. Il peut tout gérer dans son Site ou Rubrique 

en termes de contenu, de structure et d’autorisations.  
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7.4.3  Membre  

Le membre en publication est l’équivalent du « membre dans un site wiki » des sites collaboratifs. Il peut 

travailler avec les web parts. Il peut afficher, ajouter, mettre à jour et supprimer des éléments de listes, 

des documents et des web parts.  

7.4.4  Visiteur  

Le visiteur accède uniquement en lecture aux contenus, peut télécharger des documents et peut 

s’abonner à des contenus de son choix. Il s’agit du même niveau d’autorisation en publication et dans 

les sites collaboratifs : le niveau d’autorisation standard de SharePoint « Lecture ».  


